Skola:
Adresa:

EVIDENCIJA O STAZIRANJU PRIPRAVNIKA
U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Pripravnica:

Povjerenstvo za staZiranje:

Ravnatelj/ica skole:
Strucni suradnik pedagog/psiholog skole:.
Mentor: knjizni¢arka (neke druge Skole)



Evidenciju o staziranju pripravnika vodi mentor
aktivnosti 1 oblike rada u Skolskoj knjiZnici, od odgojno-obrazovnog rada s u€enicima,
stru¢nog 1 informacijskog rada, do kulturne 1 javne djelatnosti, kao i oblike stru¢nog
usavr$avanja knjizni¢ara. Evidenciju vodi mentor u tabeli iz koje je vidljivo sto je,
kako i kada radio s pripravnikom u tijeku staziranja, kao i broj obradenih sati.

po programu koji ukljucuje sve

Obradeni Nacin realizacije, metode | Vrijeme Broj Napomene mentora
sadrzaji i oblici rada realizacije | sati
I. ODGOJNO- | Razradeni oblici rada s Tijekom Pripravnik je nazo¢an nekim satima
BRAZOVNI | u€enicima u svim Skolske rada mentora s ucenicima u $kolskoj
SADRZAJI | razredima, od 1. do 4. godine s 9 KknjiZnici.
razreda srednje $kole, po upisanim Pripravnik ¢e dobiti oblik pisane
programu odgojno- datumima pripreme za nastavni sat s u¢enicima.
obrazovnog rada s odrzanih
ucenicima u $kolskoj sati
knjiZnici.
Pisana priprema za
nastavni sat.
1. RAZRED - Pravilnik o radu skolske Uvodenje ucenika u Skolsku knjiznicu, pri
knjiznice 1 Cemu im se predstavija Pravilnik o radu
- Uvodenje - lIzvod iz Pravilnika za Skolske knjiznice (radno vrijeme, vrijeme
ucenika korisnike: prava i duznosti posudbe, nacin posudbe, cuvanje knjiga,
u Skolsku ucenika u Skolskoj knjiznici; kako koristiti fond, koje su vrste grade u
knjiZnicu posudba i koriStenje fonda, knjiznici, rad u citaonici, koristenje
¢uvanje grade i sl. racunala i sl.)
-Upoznavanje svih vrsta Upoznavanje ucenika s referentnom
Referentna referentnih djela u Skolskoj zbirkom u knjiznici: vrste enciklopedija,
zbirka knjiznici: 1 leksikona, rjecnika, prirucnici, monografije.
u Skolskoj Enciklopedije: opce i strucne, Nacini koristenja referentne zbirke (ne
knjiZnici leksikoni, rje¢nici, atlasi, iznosi se van knjiznice). Upoznavanje
monografije, prirucnici i sl. ucenika s mogucnoscéu pretrazivanja online
enciklopedija u pronalazenju relevantnih
podataka.
Upoznavanje sa pravilima za Upoznati ucenike s pravilima za izradu
Izrada plakata | obradu pojedinih tema na 1 plakata. Omoguciti im istrazivanje strucnih
u nastavi plakatima i posterima za knjiga, monografija i sl. u knjiznici kako bi
nastavu; Sto uspjesnije obradili teme i napravili
pravila za izradu plakata: sazeti tekst za plakat. Potrebno je
preglednost, sistemati¢nost, procijeniti koji bi bio dobar omjer teksta i
dopadljivost, jasnost, slikovnog materijala, potom sve ispisati i
uocljivost, boje, fontovi sortirati. Plakat mora biti jasan, uocljiv,
teksta, kreativnost i sl. vizualno privlacan i kreativno oblikovan.
Ucenike treba upoznati s pojmom
2. RAZRED Knjizni¢ni katalozi: 1 knjiznicnog kataloga, njegovim vrstama,
abecedni, stru¢ni i predmetni Sfunkcijom i nacinom koristenja. S obzirom
-Upoznavanje | na listi¢ima, kao i on-line da knjiznica ne posjeduje karticni katalog,
knjizni¢nih katalozi knjiznica; fokus je na tome kako pretrazivati online
kataloga pretrazivanje kataloga i katalog.
i relevantni baza podataka. Takoder, ucenike treba upoznati s online
mrezni izvori katalozima drugih knjiznica (KGZ, NSK),
informacija Katalozi knjiznice u kako bi bili sto uspjesniji u pronalasku

elektronickom obliku i
pretrazivanje grade i izvora

potrebne literature.




na zadanu temu.

Na satu ucenici dobiju primjere (naslove
i/ili teme) koje pretrazuju uz pomocé
signatura i UDK oznaka.

UCenici se upoznaju s pojmom bibliografije

-Citiranje Oblikovanje tematskih (tematska i autorska), koji su elementi
literature, bibliografija na zadanu temu, bibliografske jedinice, te koja je svrha
oblikovanje uz koristenje strucne i bibliografskog popisa pri obradi i pisanju
bibliografskih referentne literature, kao i referata i samostalnih istrazivackih radova.
jedinicai struénih ¢asopisa; Upoznaju se s citiranjem literature i
tematske bibliografske jedinice, vaznos$éu postivanja autorskih prava.
bibliografije navodenje citata i

parafraziranje tekstova.

Upute za izradu referata i dijelovi referata

3. RAZRED Pravilno pisanje referata i uz pojasnjenje svakog pojedinog dijela

obrada zadane teme, (uvod, razrada, zakljucak i koristena
- Obrada upoznavanje kompozicije literatura).Koristenje strucne literature,
zadane teme i | takvih radova i obveznih kao i periodickih publikacija, te upute za
pisanje dijelova koje takvi radovi pravilno navodenje izvora. Izvori

referata; izvori
bibliografskih

trebaju imati. Impresum u
knjizi i periodici.

bibliografskih podataka-enciklopedije,
monografije, strucne knjige, periodika,

podataka Znanstveni ¢lanak, tematski broj casopisa,
koristenje i navodenje mreznih izvora S
datumom posjeta stranici.
Iako ucenici rado izraduju
Izrada rezentacije za nastavu, vrlo Upute za izradu prezentacija: izgled, naci
P P ja. izg

prezentacija za
nastavu i

Cesto ne znaju izraditi dobru
prezentaciju; grijeSe u

mjeru u broju slajdova, pisanje teksta,
natuknica. Jasnost, preglednost, dizajn

istrazivacki gomilanju teksta, previSe prezentacije, velicina fonta, efekti sl.
radovi uenika | efekata, boja i sl. Prezentacija ne smije sadrzavati previse
u $kolskoj Cilj je pokazati bitno i vazno teksta, jer se time gubi pozornost slusatelja.
knjiZnici za neku temu te privuci
pozornost slusatelja.
Na satu razredne zajednice ucenici 4.
4. RAZRED Upoznavanje svih 4. razreda razreda dolaze na sat u Skolsku knjiznicu.

Prirucnici u

s priru¢nom literaturom za
bolju pripremu drzavne

Knjiznicar im predstavlja prirucnike za
pripremu drzavne mature, za sve nastavne

pripremi mature; knjiznica nabavlja i predmete koji se pisu na drzavnoj maturi.
maturanata za | posuduje ucenicima takve Prema tome, knjiznica je duzna u svom
drzavnu prirucnike te ih prezentira fondu imati takvu gradu, te ukoliko je nema,
maturu ucenicima. potrebno ju je naruciti za tu svrhu.

Na ovom satu ucenicima se pojasnjava
Pisanje Kompozicija zavr$nog, smisao i cilj izrade seminarskih i
samostalnih maturalnog ili seminarskog maturalnih radova, koji su opsezniji od
(seminarskih i | rada; obavezni dijelovi referata i eseja (oko 10 do 20 stranica).
maturalnih) takvih vrsta radova. Kompozicija takvog rada sadrzi glavni dio
radova ufenika | Pretrazivanje izvora i (naslovna stranica, uvod, razrada,
Kompozicija literature, pisanje pojedinih zakljucak, bibliografija, prilozi), citiranje

seminarskog i
zavr$nog rada
ucenika

dijelova rada, tehnicke strane
ovakvog rada, prilozi,
bibliografije, vizualno
oblikovanje i sl.

Maturanti trebaju biti
upoznati s izradom ovakvih
radova jer ih to ¢eka na
fakultetu kao uvjet za sve
kolokvije.

literature, pisanje fusnota, vizualno
oblikovanje, oznacavanje i pisanje legendi
za slikovni i graficki materijal i sl. Upute za
pisanje ovih vrsta radova moraju biti
istaknute na panou citaonice. Pisanju rada
prethodi pretrazivanje kataloga i literature
dostupne u knjiznici. Pronadeni materijal
Se sazima i izdvaja se ono bitno, koje se
sortira u tekst po poglavljima. Provjeravaju




se takoder dostupni i relevantni mrezni
izvori, te se u konacnici pristupa pisanju
rada. Treba takoder voditi racuna o opsegu
i izgledu rada u cjelini.

II. STRUCNI | Planiranje i programiranje | Tijekom 26 Pripravnik dolazi kod mentora sve
RAD I svih oblika stru¢nog i Skolske planirane sate i prolazi sve oblike
INFORMA- | informacijskog rada godine stru¢nog rada u Skolskoj knjiZnici
CIJSKA Skolskog knjiZnicara
DJELATNOST
Svaki Skolski knjiznicar duzan je izraditi
Pravilnik o Izrada Pravilnika o radu 2 Pravilnik o radu skolske knjiznice prema
radu $kolske Skolske knjiznice; izvod iz vazeéem Standardu za Skolske knjiznice i
knjiZnice Pravilnika za korisnike koji Statutu Skole. Izvadak iz pravilnika koji se
je na vidljivom mjestu u odnosi na korisnike treba postaviti u
Skolskoj knjiznici za knjiznici na vidljivom i dostupnom mjestu.
korisnike Pravilnik o radu skolske knjiznice treba
usvojiti i Skolski odbor skole.
Izrada Upoznavanje sastavnica za 3 Planiranje rada skolskog knjiznicara po
Godi$njeg izradu godi$njeg plana i svim segmentima rada. 1zraduje se okvirni
plana i programa rada $kolskog godisnji plan i program rada koji sadrzi
programa rada | knjiznicara; okvirni i osnovna podrucja i sadrzaje rada, u kojem
Skolske izvedbeni plan i program je istaknut broj sati za svaku vrstu posla u
knjiZnice rada Skolskoj knjiznici. Izvedbeni godisnji plan i
program rada izraduje se kao mjesecni
plan po svim segmentima rada, a obuhvaca
planirane aktivnosti i broj predvidenih sati
za svaku od njih. Takoder, potrebno je
izraditi Kurikulum kulturne i javne
djelatnosti Skolske knjiznice koji treba
sadrzavati sve planirane aktivnosti, treba
biti naznaceno vrijeme njihove provedbe i
svi ostali elementi navedeni u Kurikulumu.
Skolski knjiznicar izraduje i Plan nabave
knjiznicne grade, koji sadrzi popis knjiga,
casopisa, AV grade, te opreme za knjiznicu.
S obzirom da je potrebno da se Skolski
knjiznicar kao i svi zaposlenici Skole
Strucno usavrsava, potrebno je izraditi i
plan Individualnog strucnog usavrsavanja,
koji sadrzi popis strucne literature, kao i
ogledni popis ZSV-a, seminara i
savjetovanja.
Pravilnik o Izrada Pravilnika o reviziji i 2 Knjiznica treba imati Pravilnik o reviziji i
reviziji otpisu grade u Skolskoj otpisu grade u kojem treba biti navedeno
0 otpisu knjiznici. Sto je to, te kada se i kako provodi revizija i
knjiZni¢ne Provedba revizije i nacini za otpis grade. Prije revizije treba napisati
grade efikasnu reviziju i pregled obavijest o provedbi revizije, sastaviti

fonda.

Zapisnici o provedenoj
reviziji i otpisu grade: ostalo
u zaduZenju korisnika,
nestala, uniStena, dotrajala
grada, izdvojeno za popravak
iuvez isl

komisiju za reviziju, a sve treba odaobriti
ravnatelj skole i Skolski odbor. Nakon
provedene revizije potrebno je napraviti
Zapisnik o reviziji, prijedlog za otpis grade
po odredenim parametrima (nestalo,
unisteno, dotrajalo, neaktualna grada,
grada u zaduzenju i dr.). Revizija se
efikasno moze provesti pomocu aplikacije




MetelWin ili klasicnim putem pomocu lista
inventarnih brojeva. Na taj nacin
usporeduju se liste i knjige na policama, te
se sve skupa provjerava u inventarnoj
knjizi. Nakon provedene revizije i pregleda
fonda potrebno je izdvojiti gradu za otpis,
koju je potrebno ponuditi maticnoj
knjiznici, izluciti knjige za tehnicki
popravak i uvez, knjige u zaduzenju traziti
za povrat, izgubljeno treba nadoknaditi po
mogucnosti istovjetnim primjercima,
provjeriti zapise u racunalu, ukoliko je
fond obraden u nekoj aplikaciji.

Pravilnik o Upoznavanje zastite i Pravilnik o zastiti grade u skolskoj knjiznici
zastiti grade u | pravilnog smjestaja svih moze se izraditi kao samostalni pravilnik u
knjiZnici i vrsta knjizni¢ne grade (kutije skladu sa Zakonom o knjiznicama RH ili
pravilnik o za godista Casopisa, AV moze biti dijelom Pravilnika o radu skolske
KoriStenju grada), kao i uvjeti koriStenja knjiznice. Ovaj pravilnik regulira uvjete,
raCunala i raCunala i pisaca u Skolskoj nacin smjestaja i cuvanja svih vrsta
pisaca u knjiznici knjiznicne grade, a knjiznicar vodi racuna o
knjiZnici njegovom postivanju. Pravilnik o koristenju
racunala u Skolskoj knjiznici i Citaonici
treba regulirati upotrebu racunala koja
ucenici koriste za pretrazivanje
informacija, izradu referata, prezentacija
za nastavu i sl.
Nabava Nacini nabave u $kolskoj Najcescéi nacini nabave u Skolskoj knjiznici:
knjiZni¢ne knjiznici, narudzbe knjiga i viastitim sredstvima Skole, sredstvima
grade i Casopisa, donacije. Zupanijskog ureda ili MZOS-a, preko akcija
izgradnja Planiranje nabave, akcije za nakladnika, na sajmovima knjiga. Korisne
zbirki $kolske obnovu knjiznog fonda. su i donacije pojedinaca i ustanova. Mogu
knjiZnice Nabava zbirki: lektira po se i organizirati akcije u skoli, primjerice u
planu i programu, beletristika Mjesecu hrvatske knjige. Pravila i
za bolje citace, potrebna kontinuirana izgradnja zbirki
referentna zbirka, kao i podrazumijeva redovito obnavljanje
strucne knjige iz raznih lektirnih naslova, pracenje novih izdanja
podrucja, osobito struka za strucnih i referentnih naslova, te
strukovne $kole, uz zbirku pedagoske, psiholoske i metodicke
metodicke i pedagosko- literature. U to takoder ulazi i nabava
psiholoske literature. aktualne AV grade.
Obrada Pravilno vodenje inventarne Uz racunalnu obradu potrebno je voditi i
knjiZni¢ne knjige kao osnovnog klasicnu inventarnu knjigu, sto je
grade: dokumenta knjiznice, koji se preporuka maticne sluzbe i NSK.
inventarna trajno ¢uva. Pohrana i Inventarna knjiga treba biti potpisana od
knjiga i racuni, | vodenje racuna za knjizni¢nu strane knjiznicara i ravnatelja skole, s
financijsko gradu, kao preduvjet za upisanim inventarnim brojevima grade koju
vodenje financijsko uskladivanje s sadrzi. Nuzna je dobra suradnja s
knjiZnice u ra¢unovodstvom Skole. racunovodom, sistematicno vodenje racuna
suradnji s Tehnicka obrada i zastita i njihova pohrana, pracenje financijskoga
ra¢unovodstvo | grade. stanja knjiznice, pravovremena narudzba,
m kupnja i placanje knjiga, kako bi

financijsko izvjesée na kraju kalendarske
godine bilo ispravno. Tehnicka obrada
knjiznicne grade podrazumijeva cuvanje,
pravilan smjestaj i zastitu od ostecenja




(oznacavanje, zigovi knjiznice, zastitne
folije, naljepnice, natpisi, oznake, ulaganje
na police, vitrine i sl.)

Struéna obrada
grade i izrada

Inventarizacija, signiranje,
klasifikacija, katalogizacija

Prvi korak u strucnoj obradi grade je
inventarizacija, odnosno pravilan upis

kataloga knjizni¢ne grade: listi¢ni grade u inventarnu knjigu. Gradu je
knjiZnice katalozi i kompjuterske potrebno signirati, klasificirati prema
aplikacije za obradu UDK, katalogizirati u knjizni¢nom
knjizni¢ne grade. Metel katalogu (kompjutorska obrada grade u
WIN, ZAKI ili neka druga aplikaciji koju knjiznica posjeduje,
aplikacija za obradu primjerice u Metel Win-u).
knjizni¢ne grade i knjizni¢no
poslovanje.
Periodi¢ne Narudzba i obrada ¢asopisa u Narudzba potrebnih naslova strucnih i
publikacije u Skolskoj knjiznici; Kartoteka znanstveno-popularnih casopisa za ucenike
$kolskoj Casopisa (na kartonima ili u i nastavnike skole. Casopise je potrebno
knjiZnici, elektronickom obliku), pravilno smjestiti po godistima u kutije
kartoteka pravilan smjesStaj ¢asopisa U predvidene za njih, radi lakSeg snalaZenja i
¢asopisa kutije po naslovima i trajnijeg cuvanja casopisa. Potrebno je
godistima. voditi Kartoteku casopisa (knjiznica moze
Izrada predmetnih kataloga koristiti kompjutersku bazu za casopise) po
za naslove casopisa koji se naslovima i signaturama, te po predmetu.
najvise koriste u $kolskoj Posudba casopisa je uvjetovana
knjiznici, a osobito stru¢ni Pravilnikom o radu skolske knjiznice.
Casopisi u strukovnim
Skolama.
Statistike u Knjizni¢ar vodi dnevnui Knjiznicar vodi mjesecnu i dneviu
Skolskoj mJeSiénu,StaU?f[{k‘.{O posudbi evidenciju posudbe i koristenja knjiznicne
KknjiZnici: i koristenju knjiznicnog grade od strane ucenika, nastavnika i
dnevna, fon‘?'a’ ha osnovu ko]e. rad.l ) strucnih suradnika Skole. Na osnovu dnevne
mjeseéna i godisnju statistiku o Citanju i evidencije izraduje se mjesecna i godisnja
godiSnja PO§Udb' po r{iv;redlma, uz evidencija posudbe i koristenja fonda
posudba i 1sticanje ,,'najg}tat.el.ja“ Skolske knjiznice. Na kraju skolske godine
koristenje u Skolskoj knjiznici. izraduje se kompletna evidencija posudbe
fonda — ugenici | Posudba i koristenje za ucenike po razredima, za nastavnike
i nastavnici knjizni¢nog fonda nastavnog ukupno koristenje fonda, te se mogu
i strucnog osoblja skole, za istaknuti i ,, najéitatelji “ u Skolskoj knjiznici
nastavu, kao i za kao dobar poticaj i drugim ucenicima.
individualno stru¢no
usavrsavanje.
Izvjeséa Ova izvjesca su detaljna, s Skolski knjiznicar je duzan krajem Skolske
Skolske toénm-l.poda!cn.nat,'osoblto ili kalendarske godine napisati sljedeca
knjiZnice: financijsko izvjesce za izvjeséa: Izvjesée o stanju i vrijednosti

- Izvjesée o
radu
Skolske
knjiZnice

- IzvjeSée o
provedenim
kulturnim
aktivnostima

kalendarsku godinu koje se
uskladuje s racunovodstvom
Skole i inventarnom knjigom,
kao i nabavom ili darovanim
knjigama za Skolsku
knjiznicu u tekucoj godini.
Izvjesce o radu skolske
knjiznice po svim
segmentima rada Skolskog

fonda (krajem kalendarske godine, kojeg
uskladuje s racunovodstvom Skole, utvrduje
se nabava za tu godinu, vrste nabave,
donacije i sl.), Izvjesce o radu skolske
knjiznice (stanje fonda, oprema, aktivnosti,
strucno usavrSavanje i sl., a izraduje se za
kraj skolske ili kalendarske godine),
Izvjesée o kulturnim aktivnostima skolske
knjiznice; Izvjesée o nabavi (izraduje se za




- IzvjeSée o
posudbi i
koriStenju
grade

- Financijsko
izvjesée 0
stanju fonda

- Izvjesce o
nabavi

cen o+

aktivnosti.

Izrada IzvjeS¢a o nabavi
grade

Izrada Izvje$éa o posudbi i
koriStenju grade.

namjenska sredstva koja doniraju roditelji,
ustanove, pojedinci, Zupanijski ured ili
MZO), Izvjesce o posudbi i koristenju fonda
(na kraju skolske godine, a obuhvaca
posudbu ucenika i nastavnika, te koristenje
svih vrsta grade).

U okviru svoje informacijske djelatnosti,

Bilteni prinova | KnjizniCar izraduje Bilten 2 knjiznicar je duzan informirati korisnike o
i preporucenih | prinova u Skolskoj knjiznici; novitetima u fondu, te preporucivati gradu
popisa; Bilten preporucene na koristenje. U tu svrhu izraduje Bilten
Izrada beletristike i popularne prinova barem jednom godisnje, koji
pomagala za literature za ucenike; Bilten obuhvacéa sve prinovljene naslove s
KoriStenje priruc¢nika za drzavnu bibliografskim podacima i kratkim
grade; maturu; Popis AV grade za anotacijama. Takoder, izraduje i popis AV
strucne aktive nastavnika grade i predaje ga voditeljima strucnih
Popisi AVE skole. aktiva, te izraduje Bilten prirucnika za
grade drzavnu maturu, Sto pogotovo moze
posluziti maturantima u pripremi ispita.
1. Izrada Kurikuluma Rujan 10 Pripravnik je duzan izraditi i ovaj dio
KULTURNA | kulturne i javne djelatnosti planiranja svoga rada.
1 JAVNA Skolske knjiZnice
DJELATNOST | Izrada GodiSnjeg plana
kulturnih aktivnosti
Skolske knjiZnice
Pocetkom svake skolske godine potrebno je
Organiziranje | Knjiznicar ¢e napraviti i 2 izraditi Kurikulum kulturne i javne
promocije razraditi Kurikulum kulturne djelatnosti Skole u kojem su zapisane
knjiga, i javne djelatnosti Skolske + planirane aktivnosti za provedbu u sklopu
knjiZevnih knjiznice, ali ¢e planirati i Skolske godine. Godisnjim planom kulturnih
tribina, sve druge kulturne aktivnosti 2 aktivnosti planiraju se sve izlozbe, susreti,
predavanja i u suradnji sa stru¢nim predavanja, posjete, promocije knjiga i
susreta aktivima Skole, sa datumima, ostale aktivnosti u suradnji s voditeljima
imenima i svim relevantnim strucnih aktiva. Mnoge kulturne aktivnosti
podacima. ne mogu se unaprijed isplanirati, poput
izlozba u muzejima. Takve aktivnosti
Priprema i organizacija potrebno je planirati u hodu. Takoder,
knjizevnog susreta u Skoli. vazna je suradnja s lokalnom zajednicom
(narodna knjiznica, kazaliste, lokalni
muzej). Nazocnost knjizevnom susretu s ...
Knjiznicar ¢e odabrati za
Obiljezavanje | svaki mjesec barem jednu do 2 Izlozbe se postavljaju uz znacajnije
znacajnih dvije osobe, znacajne obljetnice iz hrvatske i svjetske povijesti,
datuma iz nase | obljetnice, datume i svjetske kulture i znanosti, te knjizevnosti. Sadrzaj
i svjetske dane koje ¢e obiljeziti na takve izlozbe ukljucuje Zivotopis, rad, djela,
povijesti, svojim panoima s ucenicima zasluge itd., a za svaku izlozbu potrebno je
kulture, ; odrzati kratko izlaganje i napraviti plan, pripremiti materijal, slozZiti,
znanosti i sl. upoznavanje ucenika s tako oblikovati, postaviti panoe i prezentirati
obradenom temom na satu javnosti. Izlozbu treba najaviti, a ona sama
razredne zajednice. mora biti vizualno privlacna.
Izlozbe u Skolskoj knjiznici trebaju biti
Tematske U Kurikulumu je potrebno 2 raznolike i pokrivati razlicita podrucja.




izloZbe u detaljno razraditi plan svih Takoder, trebaju biti poucne, primjerene i
Skolskoj izlozaba u skolskoj knjiznici poticajne ucenicima, te u skladu s
knjiznici i u skoli, koje organizira nastavnim programom Skole. Planiraju se
Skolski knjiznicar u suradnji godisnjim planom kulturnih aktivnosti, a
s nastavnicima svoje Skole. ukljucuju odredene datume, sudionike i
ciljeve. Pozeljno je ukljuciti ucenike i
nastavnike u izradu izlozbe, koji ¢e svojim
kreacijama pomoci oblikovati izlozbu i
takvu je predstaviti ostalima.
Posjet Knjizni¢ar dogovara suradnju
muzejima, i posjet ucenika muzejima, Knjiznicar mozZe u suradnji s nastavnicima
knjiZnicama, gradskoyj ili specijalnoj organizirati posjet nekom od muzeja ili bilo
arhivima i knjiznici, posjet Hrvatskom kojoj kulturnoj ustanovi (Drzavni arhiv,
kulturnim drzavnom arhivu, NSK i MSU, knjiznica HAZU i sl.).
ustanovama u | drugim kulturnim
svomgradu ili | ustanovama svoga grada.
Sire
V. Individualno i kolektivno Tijekom Pripravnik se stru¢no usavrsava u $koli,
STRUCNO | struno usavrSavanje Skolske kao i izvan svoje Skole.
USAVRSAVA- | Skolskog knjiZnicara i godine Ostvaruje dobru suradnju u svom
NJE i suradnja u Skolskoj sredini radnom okruzju.
SURADNJA
U SKOLI
Sudjelovanje Kn]limévar je duzan strucno Knjiznicar je duzan stalno se strucno
na seminarima | S¢usavrsavati putem usavrSavati i to individualno (Citajuci
i ZSV-u. seminara | sudjelovanja u aktualnu literaturu iz podrucja
radu ZSV-a 3 puta ) knjiznic¢arstva, pohadajuéi tecajeve u
godisnje), kao ina strucnim CSSU), kolektivno u Skoli (tecajevi,
SkUF??V'ma kOJe_organ|2|ra seminari i predavanja na nastavnickom
Pradenje i Maticna sluzba i AZOO. vije¢u), Na razini ZSV-a, na ostalim
¢itanje strucne, o S strucnim skupovima, poput Proljetne Skole
metodicke, Knllif“éar se individualno Skolskih knjiznicara RH, te na okruglim
pedagoske i usavrsava u struci, kao iu stolovima i raspravama.
psiholoske metodici rada, uz pedagosko-
literature psiholoska znanja, koja ée- Knjiznicar treba biti u toku s novim
dobiti iz strucne literature i izdanjima strucne literature, ne samo iz
periodike; stjece nove podrucja knjiznicarstva i informacijskih
kaPetenC'J& Znanja 1 znanosti, vec i iz podrucja metodike,
vjestine potrebne za psihologije i pedagogije.
uspjesan rad.
Suradnja s Tijekom Za svako dobro poslovanje skolske
ravnateljem, Knjizni¢ar je duzan godine knjiznice vazna je kvalitetna suradnja s
racunovodom, | suradivati s upravom Skole u ravnateljem i racunovodstvom Skole, kao i

tajnikom Skole,
sa stru¢nom
sluzbom i
voditeljima
strucnih vijea
u Skoli

svezi nabave fonda, opreme
za Skolsku knjiznicu, radi
planiranja i programiranja
rada, u provedbi kulturne i
javne djelatnosti skolske
knjiznice.

U suradnji sa struénim
aktivima nabavljati potrebni
knjizni¢ni fond: lektirne
naslove, stru¢nu literaturu,
periodiku 1 metodicko-
psiholosku i pedagosku

svima koji cine strucnu sluzbu. U suradnji
sa strucnim aktivima knjiznicar moze
ostvariti kvalitetnu nabavu knjiznicnog
fonda te organizirati aktivnosti kojima ée
zadovoljiti intelektualne potrebe ucenika.




literaturu.

V. Tijekom staZiranja mentor | Tijekom 10 Pripravnik upoznaje mentora s radom
NAZOCNOST | odlazi u $kolu pripravnika i | godine u svojoj Skolskoj knjiZnici
MENTORA | upoznaje njegov rad i
KOD probleme s kojima se
PRIPRAVNIK | suocava, sugerira nacine
A rada i rjeSavanja.

Oblici rada i U tijeku staziranja mentor 5 Posjet skoli pripravnika. Mentorica je

problemi s posjecuje pripravnika u (Na nazocila radu Skolske knjiZnice, s

kojima se knjiZnici, naj¢eS¢e na pocetku konstatacijom da je za pocetak dobro

suo¢ava Skolski | pocetku pripravnickog rada, | staZiranja) organizirana, fond je strucno smjesten i

knjiZni¢ar u gdje upoznaje njegov rad ili obraden, iako je za pocetak skroman i

svom radu probleme na koje nailazi u nedovoljan, ali dobrom nabavom bit ée
svom radu, potrebne mjere poboljsanja. Dobila sam savjete i upute za
za unaprjedenje rada, kao i za svoj rad u tijeku staZiranja, kao i za
uspjes$no funkcioniranje uspjesan bududi rad na suradnji s
Skolske knjiznice koju vodi. kolegama i provodenju kulturnih

aktivnosti u skoli.

Mentor zakljucuje

Rezultati rada | pripravnicko staziranje, daje | (Nakraju |5 Mentorica je sagledala cjelokupni rad

pripravnika na | preporuke za daljnji rad i staziranja) $kolskog knjizni¢ara pripravnika, njegovu

kraju
pripravnickog
staza u $kolskoj
knjiZnici i
priprema za
uspjesno
polaganje
struénog ispita

samostalno obavljanje svih
poslova u Skolskoj knjiznici.
Mentor pomaze pripravniku
da se pripremi za stru¢ni
ispit, predlaze temu za
obradu nastavnog sata, daje
literaturu, sugerira naéine
obrade i sl.

organizaciju poslova u $kolskoj knjiznici,
suradnju sa strué¢no-razvojnom sluzbom
Skole. Dala je upute za polaganje stru¢nog
ispita, popunjeni su svi potrebni obrasce na
kraju pripravni¢kog staza i daje smjernice
za bududi rad.

Ukupno staZiranje tijekom pripravni¢kog staza iznosi 60 sati, a mozZe biti i viSe, ovisno o

potrebi pripravnika.

sev o

U Zagrebu, skolska godina 2020./2021.




