


Dnevnik rada propisan je:
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14 - RUSRH, 152/14 i 7/17)
Pravilnikom o pedagoškoj dokumentaciji i evidenciji te javnim ispravama u školskim ustanovama (NN 47/2017)

Obveze stručnih suradnika knjižničara propisane su:
Pravilnikom o tjednim radnim obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi (NN 34/2014)
Iz Pravilnika: Stručnim suradnicima posao se raspoređuje na šestosatni dnevni rad u školi (sat po 60 minuta) od čega 25 sati obavljaju poslove neposrednoga pedagoškog rada, a ostale poslove obavljaju u sklopu satnice do 40–satnog tjednog radnog vremena.
Naputkom o obavezama, programu i normativu rada stručnog suradnika knjižničara u osnovnoj i srednjoj školi (KLASA: 602-01/96-01/736, URBROJ: 532-02-02/8-96-1)  17. prosinca 1996.
         Iz Naputka: U sklopu radnog vremena koje je propisano Zakonom o radu (Narodne novine, broj 38/95) i Temeljnim kolektivnim ugovorom za službenike i namještenike u javnim službama, stručnom suradniku na radnom mjestu knjižničara utvrđuje se 30 sati tjedno (6 sati dnevno) neposrednog odgojno-obrazovnog i stručnog knjižnično-informacijskog rada u knjižnici i 10 sati tjedno (2 sata dnevno) za kulturnu i javnu djelatnost i stručno usavršavanje.

*Područje rada
Upisujete odgojno-obrazovni rad (OO), stručno knjižničarsko-informacijski rad (SKI), kulturna i javna djelatnost (KJD), stručno usavršavanje (SU)
**Sadržaj
Upisujete konkretnu aktivnost, na primjer nastavnu jedinicu i razred u kojem ste ju održali, gostovanje književnika, nazočnost sjednicama Učiteljskog/Nastavničkog vijeća i slično.


	1. tjedan  nadnevak (primjer)

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	7:30 – 8:30
	Područje rada*
	KJD
	
	
	

	
	Sadržaj**




	Pripremanje izložbe povodom Mjeseca knjige
	
	
	

	8:30 – 9:30
	Područje rada
	
	OO
	
	

	
	Sadržaj 




	
	Referentna zbirka – 4.a razredni odjel
	
	

	9:30 – 10:30
	Područje rada
	OO
	
	
	

	
	Sadržaj 




	Informiranje učitelja biologije o novim stručnim knjigama. 
	
	
	

	10:30 – 11:30
	Područje rada
	
	
	SU
	

	
	Sadržaj 




	
	
	Sjednica Nastavničkog vijeća
	

	11:30 – 12:30
	Područje rada
	
	
	
	SKJ

	
	Sadržaj 




	
	
	
	Razgovor s izdavačkom kućom i dogovor o nabavi stručne literature. 

	12:30 – 13:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	



	2. tjedan

	Vrijeme
	Ponedjeljak
	Utorak
	Srijeda
	Četvrtak
	Petak

	7:30 – 8:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	

	8:30 – 9:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	

	9:30 – 10:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	

	10:30 – 11:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	

	11:30 – 12:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	

	12:30 – 13:30
	Područje rada
	
	
	
	

	
	Sadržaj 




	
	
	
	



