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GIMNAZIJA SESVETE
Bistrička 7
10360 Sesvete
Grad Zagreb
                                                                                                              



EVIDENCIJA RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA
Školska godina 2017. / 2018.

                                                     Ruža Jozić, dipl. komp. i dipl. bibl., 
                                                                       stručna suradnica školska knjižničarka



 GIMNAZIJA SESVETE  - DNEVNIK RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA, u šk. god. 2017./ 2018.
	Datum
	Područje rada
	Sadržaj i oblici rada

	      Sudionici

	i vrijeme realizacije

1., 4. – 8. 9.
2017.

7.30 – 14.30 sati

	
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST





	· Prijem i upis svih učenika prvih razreda u članstvo školske knjižnice u suradnji s razrednicima.
· Upoznavanje učenika prvih razreda (5 raz. odjela) s prostorom školske knjižnice i čitaonice, knjižnični fond, radno vrijeme knjižnice, obveze i dužnosti u školskoj knjižnici i čitaonici.
· Posudba lektire učenicima 2. do 4 razreda, prema rasporedu čitanja.
· Početak rada čitaonice: rad učenika na računalima u čitaonici, uz uvažavanje pravilnika o korištenju računala u čitaonici; posudba i korištenje časopisa u čitaonici.
· Pedagoški rad s učenicima: pristojno ponašanje na javnim mjestima, kao i u knjižnici, te             čuvanje i pravilno korištenje knjižnične građe i školske imovine.
	
Knjižničar, učenici svih razreda, razrednici 1. razreda i učenici svih 1. razreda

	
	
STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST


	· Planiranje i programiranje rada u školskoj knjižnici u svim segmentima rada; uključenje               sadržaja GOO u godišnji plan i program rada knjižnice.
· Izrada godišnjeg plana i programa rada – okvirni i izvedbeni program rada knjižničara, Kurikulum kulturne i javne djelatnosti školske knjižnice i plan svih kulturnih aktivnosti.
· Posudba metodičkih priručnika i udžbenika predmetnim profesorima
· Narudžba potrebnog materijala za knjižnicu (članski kartoni, iskaznice za učenike)
	
Knjižničar u suradnji s ravnateljem i stručnom  službom škole

	
	
KULTURNA
I  JAVNA DJELATNOST


	· Planiranje svih kulturnih aktivnosti za ovu šk. godinu u suradnji s voditeljima stručnih vijeća
· Izrada plakata uz Međunarodni dan pismenosti Dobro došli u svijet knjige i informacija.
· Izrada Kurikuluma kulturne i javne djelatnosti školske knjižnice te planiranje kulturnih aktivnosti koje ćemo ostvariti u ovoj školskoj godini s učenicima i za učenike škole.
· Posjet Muzeju Prigorja u Sesvetama – izložba Misno ruho župe Vugrovec – 4.c razred s prof. Inom Jozić i knjižničarka R. Jozić (od 13 do 15 sati).
· Postavljanje izložbe uz Međunarodni dan pismenosti – likovni radovi učenika Glagoljica u inicijalima i sve pismenosti.
	Knjižničar u suradnji s voditeljima  stručnih vijeća

	
	

SURADNJA I RAD 
U STRUČNIM  TIJELIMA

	· Suradnja sa stručnim aktivom profesora hrv. jezika i književnosti u svezi posudbe, čitanja i nabave lektirnih naslova i beletristike za ovu školsku godinu.
· Suradnja s voditeljima stručnih vijeće i prof. likovne umjetnosti, vjeronauka, povijesti i hrvatskog jezika, kao i drugih stručnih vijeća, radi planiranja kulturnih sadržaja za ovu godinu: sadržaji, teme, sudionici, suradnici i nositelji pojedinih aktivnosti.
· Suradnja s pedagogom i psihologom škole oko usklađenja aktivnosti rada razrednika sa predloženim temama i literaturom knjižničara.
	
Knjižničar i voditelji 
stručnih aktiva;
stručna služba škole

	

	     
     STRUČNO USAVRŠAVANJE

	· Pregled održavanja stručnih skupova za školske knjižničare u suradnji s voditeljima ŽSV-a
· Suradnja s AZOO-m i planiranje sadržaja stručnog usavršavanja za ovu škol. godinu: 3 županijska stručna vijeća, Proljetna škola školskih knjižničara RH 2018.
· Uključenost u aktivan rad i sudjelovanje na Proljetnoj školi šk. knjižničara 2018.

	Knjižničar, AZOO RH, HUŠK, HKD

	Datum
	Područje rada
	Sadržaj i oblici rada       

	      Sudionici

	i vrijeme realizacije

11. – 15. 9.
2017.

7.30 – 14.30 sati

	
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST





	· Upoznavanje učenika prvih razreda (5 raz. odjela) s prostorom školske knjižnice i čitaonice, knjižnični fond, radno vrijeme knjižnice, obveze i dužnosti u školskoj knjižnici i čitaonici.
· Održan sat s 1.e razredom – prijem u školsku knjižnicu – raspored u prilogu.
· Roditeljski sastanak za sve 1. razrede, posjet roditelja školskoj knjižnici
· Posudba lektire učenicima 2. do 4 razreda.
· Početak rada čitaonice: rad učenika na računalima u čitaonici, uz uvažavanje pravilnika o korištenju računala u čitaonici; posudba i korištenje časopisa u čitaonici
· Pedagoški rad s učenicima: pristojno ponašanje na javnim mjestima, kao i u knjižnici, te čuvanje i pravilno korištenje knjižnične građe i školske imovine.

	
Knjižničar, učenici svih razreda, razrednici 1. razreda i učenici  1. razreda

	
	
STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST


	· Planiranje i programiranje rada u školskoj knjižnici u svim segmentima rada; uključenje sadržaja GOO u godišnji plan i program rada knjižnice.
· Izrada godišnjeg plana i programa rada – okvirni i izvedbeni program rada knjižničara, Kurikulum kulturne i javne djelatnosti školske knjižnice i plan svih kulturnih aktivnosti
· Posudba metodičkih priručnika i udžbenika predmetnim profesorima
· Narudžba potrebnog materijala za knjižnicu (džepići, članski kartoni, iskaznice za učenike)
 
	
Knjižničar u suradnji s ravnateljem i stručnom  službom škole

	
	
KULTURNA
I  JAVNA DJELATNOST


	· Planiranje svih kulturnih aktivnosti za ovu školsku godinu u suradnji s voditeljima stručnih vijeća
· Planiranje odlaska s učenicima 4. razreda i Likovne grupe u Riznicu Zagrebačke katedrale, kao priprema za obilježavanje 800. oblj. u prosincu 2017., organizirala knjižničarka.
· Podjela zadataka učenicima Likovne grupe, kao i učenicima 4.a i 4. c razreda u projektu o Katedrali.
· Izrada plakata i priprema materijala za izložbu, uz 130. god. rođenja prvog hrvatskog nobelovca Lavoslava Leopolda Ružičke ( 13. 9. 1887.) – postaviti krajem rujna.
	Knjižničar u suradnji s prof. S. Batinić, Ina Jozić i vjeroučiteljica Marta Vunak

	
	

SURADNJA I RAD 
U STRUČNIM  TIJELIMA

	· Suradnja sa stručnim aktivom profesora hrv. jezika i književnosti u svezi posudbe, čitanja i nabave lektirnih naslova i beletristike za izborno čitanje učenika.
· Suradnja s voditeljima stručnih vijeće i prof. likovne umjetnosti, vjeronauka, povijesti i hrvatskog jezika, radi planiranja kulturnih sadržaja za ovu godinu: sudionici, suradnici i nositelji pojedinih aktivnosti.
· Suradnja s pedagogom i psihologom škole oko usklađenja aktivnosti rada razrednika sa predloženim temama i literaturom knjižničara.
	
Knjižničar i voditelji 
stručnih aktiva;
stručna služba škole

	

	     
     STRUČNO USAVRŠAVANJE

	· Izrada plana rada individualnog stručnog usavršavanja.
· Planirana  3 županijska stručna vijeća, Proljetna škola školskih knjižničara RH  2018. , stručni skupovi ŽSV-a  drugih županija – aktivno sudjelovanje na nekim ŽSV-ima mojim predavanjem Knjižnična dokumentacija.

	
Knjižničar, AZOO RH




[bookmark: _GoBack]GIMNAZIJA  SESVETE  -  Uvođenje učenika 1. razreda u školsku knjižnicu

Raspored održavanja nastavnih sati za učenike 1. razreda u školskoj knjižnici u dogovoru s razrednikom: upis svih učenika u članstvo knjižnice- motivacija za posudbu i čitanje; podjela iskaznica, Pravilnik o radu školske knjižnice, Izvod iz Pravilnika za korisnike, rad u čitaonici, korištenje računala i pisača u čitaonici, čuvanje knjižnične građe, ponašanje u prostoru knjižnice i čitaonice, upoznavanje fonda šk. knjižnice i sl.

	Razredni odjel
	Razrednik
	       Dan i sat
	Nositelj aktivnosti


	1. a
	Ana Vugdelija, prof.
	Srijeda,  20. 9. 2017.,
 2. sat

	Knjižničar i razrednik


	1. b
	Tatjana Zemljić, prof.
	Utorak, 19. 9. 2017., 
3. sat

	Knjižničar i razrednik


	1. c
	Nevenka Kovačić, prof.
	 Petak, 22. 9. 2017., 
7. sat             

	Knjižničar i razrednik


	1. d
	Marica Pelivan, prof.
	Srijeda, 20. 9. 2017.,
3. sat

	Knjižničar i razrednik

	1. e
	Mihaela Bahun, prof.
	Petak, 15. 9. 2017.,
4. sat

	Knjižničar i razrednik




GIMNAZIJA SESVETE  - DNEVNIK RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA, u šk. god. 2017./ 2018.
	Datum 
	Područje rada
	Sadržaj i oblici rada   

	      Sudionici

	i vrijeme realizacije

18. – 22. 9. 2017.

7.30 – 14.30

	

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST





	· Pedagoški rad s učenicima na posudbi i korištenju knjižnične građe: lektira, udžbenici, časopisi, referentna literatura ( korištenje rječnika i pravopisa u čitaonici )
· Upis svih učenika 1. razreda u članstvo školske knjižnice: članski kartoni i iskaznice za sve učenike 1. razreda, kao i dogovor s razrednicima za nastavni sat u školskoj knjižnici.
· Nastavni sat s učenicima svih 1. razreda u dogovoru i rasporedu s razrednicima: upoznavanje  s radom školske knjižnice, pravilnik o radu školske knjižnice, rad u čitaonici, posudba i čuvanje knjižnične građe, vrste knjižnične građe, korištenje računala u čitaonici i sl.
	
Knjižničar i razrednici svih prvih razreda, kao i prof. hrvatskog  jezika

	
	
STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST


	· Izrada zaduženja knjižničara s aktivnostima i satnicom po tjednima i mjesecima za ovu školsku godinu; vođenje Dnevnika rada knjižničara, s upisanim aktivnostima po tjednima.
· Narudžba udžbenika i priručnika za potrebe profesora te stručnih i metodičkih časopisa.
· Obrada lektirnog naslova 30 kom. Božanstvena komedija.
· Predaja izrađenog Kurikuluma školske knjižnice stručnoj službi
	Knjižničar u suradnji s ravnateljem i računovođom; aktiv prof. hrv. jezika

	
	
KULTURNA
I  JAVNA DJELATNOST


	· Posjet Zagrebačkoj katedrali i Riznici Zagrebačke katedrale – 20. 9. 2017. s učenicima Likovne grupe, 4.a i 4.c razreda, s profesoricama i knjižničarkom: priprema za naš projekt od rujna do prosinca 2017. (od 13.30 do 16.30 sati) – suradnici Anđelko Katanec i s. Lina Plukavec
· Učenici odlaze pripremljeni za slušanje, fotografiranje i izbor motiva za likovne radove.
· Priprema, prikupljane i ispis materijala, izrada plakata za izložbu Lavoslav RUŽIČKA, uz 130. oblj. rođenja; uključenje učenika 4. razreda: izrada rešetke terpena učenici, a učenice donose prazne bočice parfema – zasluga Ružičke za sintezu mošusnih mirisa, testosterona i sl.
· Uključenost učenika u sve ove aktivnosti organizira i dogovara školska knjižničarka.
	
Knjižničar u suradnji s prof. S. Batinić, Ina Jozić, s. Marta, prof. Marijana Jurković i učenici

	
	

SURADNJA I RAD 
U STRUČNIM  TIJELIMA


	· Suradnja s računovođom u svezi nabave knjižnične građe za ovu školsku godinu, nabava časopisa i plan nabave stručne literature za pojedine predmete.
· Suradnja s prof. hrvatskog jezika, povijesti i geografije te likovne umjetnosti, u svezi planiranih aktivnosti koje nam uskoro predstoje u Mjesecu hrvatske knjige 2017. i sl.
· Izrada dopisa za roditelje i učenike Moj prilog u Mjesecu hrvatske knjige za školsku knjižnicu, koji se odnosi na prikupljanje sredstava za kupnju i obnovu fonda školske knjižnice.
· Planiranje rada u aktivu hrvatskog jezika, sastanak i dogovori oko planiranih aktivnosti.
	
Knjižničar u suradnji s računovođom 
i voditeljima stručnih aktiva

	
	     
     STRUČNO USAVRŠAVANJE


	· Izrada plana individualnog stručnog usavršavanja za ovu školsku godinu
· Planiranje aktivnosti za stručno usavršavanje, sudjelovanje na stručnim skupovima
· Sudjelovanje na ŽSV-u drugih županija aktivnim radom i predavanjem 
· Proljetna škola školskih knjižničara RH 2018. – uključenost u rad primjerom dobre prakse.

	
Knjižničar u suradnji s AZOO-om RH


GIMNAZIJA SESVETE  - DNEVNIK RADA ŠKOLSKOG KNJIŽNIČARA, u šk. god. 2017./ 2018.
	Datum 
	Područje rada
	Sadržaj i oblici rada      

	      Sudionici

	i vrijeme realizacije

25. – 29. 9. 2017.

7.30 – 14.30

	
ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST





	· Rad s učenicima u čitaonici: posudba časopisa, rad na računalima u čitaonici i pridržavanje pravilnika o radu na računalima za učenike.
· Korištenje računala u svrhu učenja, rada i istraživanja, izrada prezentacija za nastavu, pretraživanje on-line kataloga knjižnica, a time razvijanje informatičke i informacijske pismenosti učenika i sl.
· Dogovor s prof. hrvatskog jezika oko posudbe lektire, čitanja određenih naslova i sl.
· Pojačana posudba lektirnih naslova svim razredima, početak posudbe za 1. razrede – izborna lektira i čitanje beletristike – preporuka Biltena preporučene beletristike u šk. knjižnici.
	
Knjižničar i razrednici svih razreda, voditeljica nastave i prof. hrvatskog jezika 

	
	
STRUČNO-KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKA DJELATNOST

	· Obrada novih priručnika za nastavu; obrada novih brojeva časopisa i dogovor za narudžbu.
· Premještanje dijela knjižničnog fonda na prazne police i označavanje polica.
· Izrada svih dokumenata za rad u ovoj školskoj godini: planiranje stručnog usavršavanja, nabave knjižnične građe za potrebe nastave stranih jezika, lektire i sl. 
	Knjižničar u suradnji s računovođom   

	
	
KULTURNA
I  JAVNA DJELATNOST
	· Suradnja i dogovor s pojedinim predmetnim profesorima u svezi kulturnih aktivnosti koje smo zajednički isplanirali za ovu godinu: usvajanje Kurikuluma škole i Kurikulum kulturne i javne djelatnosti školske knjižnice.
· Priprema materijala za  izložbu koju postavljamo uz Europski dan jezika, 26. 9. 2017.,  uključenost u aktivnosti prof. stranih jezika: latinski i ruski jezik, ponuda literature u školskoj knjižnici, sudjelovanje na satu i sl.
· Izrada materijala uz izložbu o Lavoslavu Ružički uz 130. obljetnicu koju postavljamo 20. 10. 2017. (pomaknut je termin zbog dolaska savjetnice za napredovanje kolegici Jurković iz kemije, a ona sa mnom sve priprema: izložbu, rešetku kemijske strukture terpena i hormona i sl.)… 
	Knjižničar u suradnji s voditeljima stručnih aktiva i vanjskim suradnicima

	
	
SURADNJA I RAD 
U STRUČNIM  TIJELIMA

	· Suradnja s razrednicima svih razreda u svezi akcije u Mjesecu hrvatske knjige 2017. –            Moj prilog za školsku knjižnicu, odobrenje ravnatelja škole za provedbu ove akcije u školi. 
· Nastavničko vijeće – aktualnosti, zaduženja i rad u ovoj škol. godini.
· Suradnja s aktivom geografije i prof. fizike, obilježavanje Svjetskog tjedna svemira (4.-10. 10.), priprema i postavljanje izložbe za učenike U zvijezde zagledani, stručno predavanje Filip Šterc i promatranje neba teleskopom – 9. 10. 2017.
· 
	Knjižničar u suradnji s računovođom 
i ravnateljem te Knjižnica Sesvete

	
	     
     STRUČNO USAVRŠAVANJE

	· Izrada prezentacije za stručni skup ŽSV školskih knjižničara 10. 10. 2017. u Gospiću, gdje držim izlaganje Knjižnična dokumentacija.
· Suradnja i prijedlog mojih tema za ŽSV I., II. I XXI. Županije za ovu godinu: izlaganje i domaćin ŽSV-u u lipnju 2018.

	Knjižničar u suradnji s AZOO-m i voditeljicom ŽSV-a
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